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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché Quan Iy vit tw, nguyén, nhién vat li¢u
Céng ty TNHH mét thanh vién Piu tw Phat trién Thiy lgi Song Nhug

TONG GIAM POC CONG TY TNHH MQT THANH VIEN
PAU TU PHAT TRIEN THUY LOI SONG NHUE

Cén cir Nghi dinh s6 91/2015/ND-CP ngay 13/10/2015 ctia Chinh phii va
Thong tu s6 219/TT-BTC ngay 31/12/2015 caa B Tai chinh Huéng din mot sb
ndi dung ctia Nghi dinh s6 91/2015/ND-CP vé Péu tu vén Nha nuéc vao doanh
nghiép va quan ly, sir dung vbn, tai san tai doanh nghiép;

Cén ctr Quyet dinh sb 3748/Qb-UBND ngay 30/7/2010 cia UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc ban hanh Dleu 18 TS chirc va Hoat dong ctia Cong ty TNHH
mot thanh vién Dau tu phat trién Thiy 1gi Séng Nhué;

Xét d& nghi ctia phong Tai vu va yéu cdu quan 1y tai chinh cia Cong ty.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly vét tu,
nguyén, nhién vit ligu cia Cong ty TNHH mét thanh vién Péu tu phat trién
Thuy lgi Song Nhué” gbm 02 chuong va 06 didu.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh va dugc 4p
dung théng nhit trong Cong ty TNHH mét thanh vién Piu tur phat trién Thuy loi
Song Nhue.

Piéu 3. Trudng cac don vi truc thude Cong ty: Phong T chirc- Hanh chinh,
Phong Co dién, Phong An toan- Vé sinh lao dfng, Phong Ké hoach- Ky thuat,
Phong Tai vy, Phong Quan 1y nudc va Cong trinh; Giam d6c cac Xi nghlep Thuy
loi: Ung Hoa, Hong Vén, Phi Xuyén; Gidm dbc Xi nghiép Tu vin xiy dung
Néng nghiép va PTNT; Tram trudng céc Tram quén ly cong trinh: Lién Mac, Ha Déng,
Nhit Tuu thude Congtycanchuyetdmhttnhanh./ﬁ/,
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Péc lip - Tw do - Hanh phic
PAUTU PHAT TRIEN THUY LQISONG NHUE

QUY CHE
Quan ly vit tw, nguyén, nhién vat li¢u
Céng ty TNHH m§t thanh vién Diu tw Phat trién Thiy lgi S6ng Nhué
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 4403 /OD-CTSN-TV ngay 30 /12/2016 cia
Céng ty TNHH mét thanh vién Ddu tw Phét trién Thiy loi Séng Nhug)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Ditu 1. Muc dich yéu ciu ciia cong tic quin Iy nguyén, nhién vit liéu
va vat tw hang héa :

Trong co ché thi trudng, theo yéu cau cia quy luét canh tranh, doi héi cac
doarth nghiép phai hét stic quan tdm dén viéc mua sdm, quéan 1y va sir dung vat tu,
nguyén, nhién vt liéu. Cong tac quan ly vat tu, nguyén nhién vét li€u hiéu qua gilp
cho Céng ty dugc 6n dinh san xuét, tranh tinh trang thiéu hodc thira vt tu trong
qué trinh san xuét. Tir 46 nang cao hiu qua hoat dong san xuft kinh doanh.

Piéu 2. P6i twong va pham vi ap dung

1. Péi tuong 4p dung:

Quy ché - nay ap dung d5i véi cong tac quan 1y mua sim, nhép, xuit kho v# ( 9":\%23

viéc st dung tat ca céc loai vat tu, nguyén,nhién vat lidu khong thudc tai san cﬁ\‘ \o* 1 ?6“
dinh phuc vu cho cong tac duy tu, bao duorng may méc thiét bj phuc vu cong tac W
vén hanh cdng trinh va cong tic quan ly cua Cong ty dugc st dung trong qua

trinh san xuét kinh doanh v céng tac quan Iy tai cic phong ban, xi nghiép, tram

d6i cha Cong ty .

2. Pham vi ap dung:

Cong tac quan ly céc loai vat tu, nguyén, nhién vat liéu (Goi tit 13
VTNVL) tai céc phong ban, don vi truc thuéc Cong ty TNHH mét thanh vién
Piu tu phat trién thuy lgi Song Nhué.

Chwong 11
QUY PINH CU THE

Diéu 3. Yéu ciu vé cong tic quan 1y

Cong ty thong nhét thuc hién cong tac quan ly cac loai VINVL dam béo
tinh théng nhat va co h¢ thdng bao gbm tir cong tac 14p ké hoach, dugc thuc hién
trén co s& nhu ciu st dyng cia cac don vi co s& giri 1én Cdng ty. Cac phong

chirc nang c6 nhiém vu tong hop, can dbi tinh hinh sir dung vat tu, nguyén nhién
vét liu gifta cac don vi trén co s& dinh mirc ctia Nha nudc ban hanh va dy toan



chi tiét dat hang dugc phé duyét. Lép bang tbng hop ké hoach sir dung VINVL
trinh Téng giam ddc duyét mua sim, tranh st dung lang phi trong san xuét kinh
doanh. Cong viéc nay dugc thuc hién theo ké hoach hang thang, quy, nim cla

Cong ty.
Piéu 4.Trach nhiém ciia cic don vi trgc thudc Cong ty trong cong tac
quan ly va sir dung vit tw, nguyén nhién vit licu (VITNVL).

- Hang ndm vao quy IV cta ndm béo cao, cac don vi co s 1ép ké hoach
stir dung vét tu, nguyén nhién vat li€u cua ndm ke hoach giri Cong ty. Cac phong
chirc néng tryc thudc Cong ty c6 trach nhiém tbng hop, cén dbi, cin cir vao dinh
mirc cia Nha nudc ban hanh, nhu cAu st dung thuc t& va ké hoach dy trit phuc
vu cong tac cap bach dé bao dudng vén hanh cong trinh phuc vu céng tac quan
ly cia tumg don vi. Sau d6 bao céo Tong Giam dbc cong ty duyét ké hoach mua
sim cho v4t tw, nguyén nhién v4t liéu cho nim ké hoach;

- Hang thang, quy cén cir vao ké hoach va nhu céu str dung thuc té clia céc
don vi co s, cac phong chirc nim lam tha tyc trinh Tong Giam doc cong ty hodc
Phé Téng gidm ddc (Neu duoc ty quyén) phé duyét ké hoach mua sdm kip thoi.

4.1. Phong T6 chtrc Hanh chinh:

-Téng hop va trinh duyét ké hoach mua sim vin phong phim, cong cuy
dung cu va nhién liéu phuc vu xe 6 td con di cong tac va phuc vu cong tac quan
ly cia cac don vi thuge Cong ty;

- Cuéi thang, quy, nim phbi hop cting phong Tai vu tbng hop bao céo tinh

hinh thyc hién sir dung vin phong phdm, céng cu dung cy, nhién liéu phuc vu
cho xe 6 t6 con di cdng tac bao céo lanh dao Cong ty.

4.2. Phong Co dién:

-Tbng hop va trinh ké hoach mua sdm vat tu, nguyén nhién vat liéu phuc
vu cho céng tac stra chifa, bao dudng cac cong trinh co dién cua Cong ty;

- Cubi thang, quy, nim phéi hop ciing phong Tai vu tbng hop bao céo tinh
hinh thuc hién st dung vét tur, nguyén nhién vat li¢u cho cong tic stra chira, bao
dudng cong trinh bao céo ldnh dao Cong ty.

4.3. Phong An toan v¢ sinh lao dong'

- Téng hop va trinh ké hoach mua sim vat tu, nguyén nhién vt liéu phuc
vu cho cdng tic phong chéng lut bio, ké hoach trang bj Bao ho lao dong cia

Cong ty;

- Hang thang, quy, nam tdng hop bao cdo tinh hinh thuc hién st dung vit
tu, phong chong lut bdo, bao hd lao dong bao céo lanh dao Cong ty.

4.4. Phong K& hoach- Ky thuat:

Cin cir Bo c4o vé nhu ciu sir dung vét tu, nguyén nhién vt liéu, cong cu

dung cy, phu ting thay thé...do cac don vi tong hop duv kién cho nam k& hoach.
Phong Ké hoach K§ thuat can dbi béo céo Téng Giam dbc cong ty va dua vio



ké hoach, dy toan dt hang cho nim ké hoach, trinh cép trén phé duyét 1am cin
cir dé trién khai thuc hién.

4.5. Phong Tai vu:

- Cén cur chimg tir mua sim ciia cac don vi giri dén, phong Tai vu 1am thu
tuc nhép, xuat kho theo ting loai vét tu, hang héa, nguyén nhién vét liéu theo
timg ma hang;

- Hang thang, quy, ndm phbi hop cung cac don vi d6i chiéu tinh hinh

nhap, xuét va tdn kho VINVL. Lap béo cdo tinh hinh st dung v4t tu, nguyén
nhién vt liéu thang, quy, nam theo quy dinh;

- Hang théng, quy, nim 14p bao céo hang t6n kho 1am can cilr dé xuét
phuong én didu chinh ké hoach str dung cho thang, quy, niam tiép theo bao céo
Téng Giam ddc;

- Trich 14p du phong gidm gid hang t6n kho.

Pidu 5. Kiém ké va xir Iy két qua kiém ké vat tw, nguyén nhién vit
lidu ton kho cudi nim.

- Két thuc nam Béo céo tii chinh, phong Tai vu lap ké hoach kiém ké vét

tu, nguyén nhién vét liéu, cong cu dung cu va phu tung thay thé, tai san theo
dtng ché d6 quy dinh;

- L4p ké hoach xtr Iy hang tdn kho cudi nim;

+ Pbi voi loai vat tu, h:c‘mg néa, nguyén nhién vat li€u con sit dung dugc
thi 14p ké hoach sir dung chuyén ti€p sang ndm sau;

+ B(“')i‘ véi loai vét tu, hang hoda, nguyén nhién vat liéu kém phé.m chét
hodc héng dé nghi cho thanh ly hoéc hily bé. -

- Xt Iy két qua kiém ké (thtra, thiéu) so véi sb sach ké toan: Xac dinh rd

trach nhiém cda c4 nhan, tap thé co lién quan. Béo cdo Lanh dao cdng ty c6 bién
phap xu ly kip thoi.

Piéu 6. TH chirc thwe hién.

—

Tru'ong céc don vij tryc thuge Cdng ty co trach nhiém pho bién, hudng
dan ndi dung quy ché t&i timg CBCNV trong don vi nim chéc dé& thyc hién.
Trong qua trinh thuc hién c6 van d&é vuéng méc cac don vj gii bao cdo bang véin
ban vé phong Tai vu. Phong Tai vy ¢6 trich nhiém tong hop trinh Téng Gidm
dbc cong ty stra dbi, bd sung kip thoi véi tinh hinh thuc té cia Cong ty./.







