UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Péc lap - Tw do - Hanh phiic
DAU TU PHAT TRIEN THUY LOT SONG NHUE

Sé: 42 & /KH-CTSN-TCHC Ha Néi, ngay 34 thang 01 ndm 2024

KE HOACH
TUYEN DUNG LAO PONG NAM 2024

Cin clt B6 luat Lao dong ngay 20/11/2019;
Cin ctr Luat Doanh nghiép ngay 17/11/2020;
Can o Didu 18 TH chire va hoat dong ctia Cong ty TNHH mot thanh vién Dau
tu phat trién Thay 1oi S6ng Nhué ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1007/QD-UBND
ngay 09/3/2020 cua UBND thanh phd Ha Noi;
Cin ctr Quyét dinh sb 38/2022/QD-UBND, ngay 27/10/2022 cia UBND thanh
phé Ha Noi, Ban hanh quy trinh, dinh mirc kinh té k¥ thudt trong quan ly, khai thic
cong trinh thuy 1oi trén dia ban thanh phd Ha Noi.
Can ct Quy ché 1am viéc Cong ty TNHH mot thanh vién Pau tu phét trién Thuy
loi Song Nhué ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1238/QD-CTSN-TCHC ngay
28/6/2023 ctia Chu tich Cong ty;
Can ot Quy ché tuyen dung lao dong cua Cong ty TNHH mot thanh vién Pau
tu phat trién Thuy loi Song Nhu¢ ban hanh kém theo Quyét dinh s6 18/QD-CTSN-—=775 /50023
TCHC ngay 09/01/2024 cia Chu tich Cong ty; e 6?((
Congty TNHH mdt thanh vién Déu tu phaét trién Thay loi Song Nhug¢ xay ﬁtmgm THAN
K4 hoach tuyén dung lao dong nam 2024 v6i nhiing ndi dung cu thé hu sau: ||+ \DA%’SQ;
1. MUC PICH, YEU CAU &%SONGP
1.1. Muc dich NG
- Nhim tuyén dung luc lugng lao dong theo dung trinh ty, thu tuc ddm bao duy
tri lyc lugng lao dong c6 chuyén moén dap ung nhu cau lao ddng cho hoat dong san
xuit kinh doanh ciia Cong ty.
_ Pam béao cac hoat dong tuyén dung theo dung quy ché tuyén dyng lao dong
cua Cong ty va dung theo quy dinh ctia phap luat.
1. 2. Yéu ciu
Ngur0'1 du tuyén phai dam bao du céc tiéu chuén theo quy dinh, c¢6 phdm chét
dao duc tdt; trinh do chuyen mon, nghiép vu & linh vuc tuyén dung pht hgp véi vi
trf tuyén dung. Viéc tuyén dung lao dong phai ddm bao cong khai, minh bach, khach
quan, dung quy dinh clia phap luét va theo quy ché tuyén dung lao dong cua Cong
ty; nham lya chon duge nhitng ngudi 6 trinh do va nang lyc theo yéu cu, tiéu chuén
vi tri cin tuyén dung
1.3. Nguyén tc tuyén dung
- Can cr vao K& hoach san xuét kinh doanh va nhu cAu thuc té vé lao dong cua
Cong ty.



- Puoc thue hién theo nguyén thc cong khai, cong bang va minh bach.

_ Can cu trén ning luc, chuyén mon, suc khoe dap ung yéu cau st dung lao
dong cua Cong ty.

- Can ctr trén sd lao ddng nghi huu, nghi viéc trong ndm 2024.

- Co chu td chirc, tiéu chuén, vi tri cong viéc va dinh bién lao dong.

I1. KE HOACH TUYEN DUNG LAO PONG

2.1. Chi tiéu, vi tri tuyén dung:

Cén 7CI’I vao dinh mirc lao dong cua Cong ty, s6 luong lao dong nghi huu, ngimg
viéc, chuyén cbng tac trong nam 2024

Téng dinh bién lao dong ctia Cong ty dugc xéac dinh theo Dinh mre kinh té ky
thudt trong quan ly, khai thac cong trinh thuy 1¢i trén dia ban thanh phd Ha Nbi duogc
baI} hanh tai Quyezt d;nl,l s6 38/2022/QB:UBND ngay 27//10/2022 cua UBND thanh
pho Hé} Noi, voi tong so lao dong tryc tiép theo dinh mirc 1a 1.212 lao dfng, lao dong
gian tiép 1a 145 lao dong.

- Sb lao déng nghi huu trong nam 2024 1a: 19 nguoi

- Sb lao dong chAm dut Hop dong lao dong du kién trong nim 2024 13: 09 nguoi
(binh quén cta 3 nam 2021, 2022, 2023).

- S lao dong du kién tuyén dung nim 2024 1a: 22 ngudi

- Tbng sb lao dong va nguoi quan ly cia Cong ty tinh dén thoi diém ngay
01/01/2024 1a:1.144 nguoi.

- K& hoach tuyén dyung lao dong ctia Cong ty nam 2024 1a: 22 ngudi

Trinh d§ lao dong cin ‘ . 2 S6 Hinh thirce
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2.2. Thoi diém tuyén dung:
Cén Cl:l"Vé,O sd lu'c_mg can bd, CNVLD ctia Cong ty nghi huu, nghi viéc trong
nim va nhu cau lao dong can bo sung ciia cac don vi truc thuge Cong ty.

2.3. Hd so tuyén dung lao dong bao gom.

- Ban so yéu Iy lich r& r?ng, ngudi khai phai ky tén cam doan khai ding su
that, c6 xac nhan cua chinh quyén.dia phuong hodc don vi noi dang cong tac, c6 dan
anh 4x6;

- Pon xin viéc;



- Gidy kham stic khoe ctia co sy t& c6 thdm quyén trong vong 6 thang;

- Béan chinh cac vidn bang, chimg chi hodc bang két qua hoc tap (dé dbi chleu)
va ban sao c6 cong chung; Gidy kha1 sinh; S6 BHXH x4c nhan qua trinh cong tac (néu
c6); Can cudc cong dan hodc gidy to tity than khéc 6 gia tri tuong duong;

- Céc gidy to khac trong truong hop xét thiy can thiét.

2.4. Tiéu chuin tuyén dung lao ddng.

- Tiéu chudn chung:

+ La cong dan Viét Nam va cu trt tai Viét Nam;
+ C4 Iy lich 10 rang;
+ C6 pham chét dao dirc tét, trung thyc, hoa dong véi moi ngudi, khong vi
pham phap luét;.
+ Cé stic khoe, ning huc, chuyén phu hep véi vi tri cong viée can tuyén.
T Pdi véi lao dong t:uyen dung 14an da}u, chua qua qua trinh cdng tac (chua ¢
s6 BHXH): Nam, nit c6 tudi doi tir d4 18 tudi trd lén.

+ Déi véi lao dong chuyen cong tac dén (da co so tham gia BHXH tir 3 ndm
tré 1én), Nam khong qua 35 tubi va Nu khong qua 30 tudi;

+ Trong truong hop dic biét Ve cbng viéc, tly ting trudng hop cu thé cong ty
¢6 thé xem xét tuyén lao dong co tubi doi 1én hon;

+ Pap ung cac diéu kién khac theo quy dinh cta phap ludt va theo Quy ché
tuyén dung cua Cong ty.

- bbi véi lao dong gian tiép 1am chuyén mén nghiép vu tai van phong Cong ty’
hodc cac don vi truc thugec Cong ty: 1 x

+ Trinh @6 dai hoc tré 1én theo chuyén nganh can tuyén; E:

+ Ngoai ngit va tin hoc van phong trinh 46 B trd 1én;

+ T4c phong nhanh nhen, ngoai hinh kha.

- Péi véi lao dong truc tiép:

+ Lao dong ky thuat (K§ su dién, k¥ su thuy 1oi, ky su co khi, cao dang, trung
cAp; cong nhén van hanh sira chita bom dién, c6ng nhan thuy ndng, cong nhan dién...)
phai co bang tot nghiép nghé, gidy chimg nhan nghé theo tiéu chudn quy dinh cua
Nha nudc;

- Tty vao diéu kién, tinh hinh san xuét thyc té, cac truong hop dic biét s& do
Chti tich Céng ty xem xét, quyét dinh.

- Cac d(”')iq tuong duoc uu tién khi Cong ty ¢4 nhu cAu tuyén dung theo vj tri
cong viée, cu thé:

+ Nguoi lao dong Ung tuyén 13 con dé cia can bd, cong nhén vién lao dong

dang lam viéc tai Cong ty, thuong xuyen hoan thanh t6t nhiém vu, chirc trach duoc
Céng ty giao hodic d& nghi huu co6 nhiéu cdng hién va thanh tich xay dung Céng ty;

+ Nguoi lao dong img tuyén c6 B (me) 13 thirong binh, thn nhén gia dinh Liét
s§/; gia dinh c6 cong voi cach mang dugc Nha nude cong nhan.




2.5. Quy trinh tuyén dung:

- Thong bao tuyén dung: Tuy theo vi trf tuyén dung, yéu ciu vé trinh do, kinh
nghiém cua lao dong dugc tuyén dung; Céng ty cb thé théng bao ndi bd hoic thong
bao trén phuong tién thong tin dai ching.

- Nguoi lao dong c6 nhu cau viéc 1am va dap umg ung cac yéu céu cta vi tri
tuyén dung s& chuén bi hd so tuyén dung theo ndi dung muc 2.3 va ndp tai Phong Té
chtrc — Hanh chinh Cong ty.

- Cdng ty s& tb chirc xét tuyén Ho so va phong vén truc tiép dbi tuong tmg tuyén
(néu cin). -

- Nguoi lao dong co hd so trang tuyén s& dugc moi dén Céng ty thuong thao
va ky két hop déng lao dong.

2.6. Ky Hop dong lao dﬁng

- Sau khi xét hd so tuyén dung dat yéu ciu, phi hop véi vi tri cong viéc can
tuyén dung, dai dién hop phap cta Cong ty va ngudi lao dong s& thyc hién giao két
HDLD. Céng ty s& bd tri viéc lam cho nguoi lao dong, ngudi lao dong ¢6 trach nhiém
]am viéc theo didu khoan di ghi trong HDLD.

- Céng ty s& phé bién cho ngudi lao dong biét v& quy dinh khéc trong Cong ty
bao gom nhung khong han ché nhu No6i quy lao ddng, thoa uée lao ddng tap thé va
quy ché tra lvong clia don vi.

- Trong trudng hop do nguyén nhan bét kha khang hodc c6 ly do khach quan,
chinh dang, Céng ty va nguoi lao dong co thé thoa thusn bd tri lai thoi diém bat ddu
nhéin viéc.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

- Chu tich Céng ty chi dao cong tac tuyén dung lao dong va bd tri nguoi lao
dong duoc tuyén dung ding véi chirc danh tuyén dung.

- Phong T chirc — Hanh chmh tham muu trong viéc t6 chirc tuyén dung lao
déng cna cong ty khi c6 yéu cAu tuyén dung; 13 thudng truc trong viéc chon tuy én
ngudi vao 1am viée tai cong ty va cac nhiém vu lién quan trong viée ky két HPLD.

- Trudng cac don vi truc thudc Cong ty co trach nhiém bao cdo thudng xuyén
tinh hinh lao ddng va nhu cau bd sung lao dong cia don vi minh dén Chu tich Cong
ty hodc qua Phong TC- HC Cong ty; phdi hop thuc hién cac nhiém vu tuyén chon lao
déng cho bd phén lién quan va don vi minh.

Trong qua trinh t& chue thyc hién néu c6 noi dung nao con vudng mic hoic
chua phu hgp, cac don vi phan anh béng vin ban gui ve Cong ty qua phong T chirc
- Hanh chinh dé tong hop, trinh Céng ty xem x¢t, quyet dinh./. ﬂ/

Noi nhgn: CH U: :_1.\! CH
- Lanh dao Céng ty; '
- B/c Kiém soat vién;

- Céac don vi thudc Cong ty;
- BCH Cong doan Cty;

- Laru: VT, TCHC.

Vii Manh Hung



