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QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché dan chii & co s& tai noi lam vige

CHU TICH CONG TY TNHH MOT THANH VIEN
PAU TU PHAT TRIEN THUY LQT SONG NHUE

Céin cir Ludt Cong doan ngay 20/6/2012;

Céin cir B6 ludt Lao dong ngay 20/11/2019;

Céin cie Ludt Thiee hién dan chii 6 co s6 ngay 1 0/11/2022;

Céin cir Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh quy dinh chi tiét va hwdng dén thi hanh mot s6 ndi dung vé diéu kién lao dong
va quan h¢ lao dong;

Cén cir Huéng dén sé 41/HD-TLD ngay 11/11/2021 cia Téng Lién doan lao
dong Viét Nam vé viéc hudng dén cong dodn tham gia doi thoai va thuce hién quy ché
dén chi ¢ co s6 tai noi lam viéc;

Céin cir Pidu 16 Té chike va hoat dong ctia Cong ty INHH MTV Pdu ti phat
trién Thity loi Séng Nhué ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 1007/OP-UBND ngay
09/3/2020 cia UBND thanh phé Ha Nji;

Xét d8 nghi ctia Truong phong T6 chirc - Hanh chinh Cong ty

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dan chi & co sé tai noi
lam viéc ciia Cong ty TNHH mét thanh vién Pau tu phét trién Thuy loi S6ng Nhué,
gdm cé 3 Chuong 17 Diéu.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé céac
Quyét dinh ctia Céng ty: s6 2457/QD-CTSN-TCHC ngay 25/12/2014 vé viéc ban
hanh Quy ché thyc hién dén chi & co s6; s6 278/QD-CTSN-TCHC ngay 03/3/2015
v& viéc ban hanh Quy ché dbi thoai tai noi lam viéc.

~ Diéu 3. Trudng céc phong tryc thugc Cong ty: T4 chirc - Hanh chinh, Tai chinh
ke todn, Quan ly nude & Cong trinh, K& hoach - K§ thudt; Giam dbc cac Xi nghiép
Thuy loi: Ung Hoa, Hong Van, Pht Xuyén, Thanh Tri, Lién Mac, Tir Liém, Ha Dong,
Nhat Tuu; Giam doc Xi nghiép Tu vén xdy dung Nong nghiép & PTNT va cén bg,
codng nhan vién - lao dong ctia Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.//.{/
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Péc lap - T do - Hanh phiic
PAU TU PHAT TRIEN THUY LQI SONG NHUE

QUY CHE
Dan chi & co s& tai noi lam viéce
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 370/0P-CTSN-TCHC
ngay 22/ 4 /2024 ciia Céng ty TNHH MTV DTPT Thuy loi Song Nhué)

Cédin cir Ludt Cong doan ngay 20/6/2012;

Cén cit BS ludt Lao dong ngay 20/11/2019;

Cdn cie Ludt Thyc hien ddn chit ¢ co s¢ ngay 10/11/2022;

Cén cir Nghi dinh s6 145/2020/NP-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mjt s6 néi dung vé diéu kién lao dong

va quan hé lao dong;
Cdn cu Hu'ong dén sé 41/HD-TLP ngay 11/11/2021 cia To ong Lién doan lao

dong Viét Nam vé viéc hwdmg ddn céng doan tham gia ddi thoai va thyc hién quy
ché dén chi ¢ co s6 tai noi lam viée;

Cén cir Diéu 16 Té chikc va hoat déng cia Cong ty TNHH mét thémh vién Déu
tw phdt trién Thity loi Song Nhué ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1007/QP-UBND
ngay 09/3/2020 ciia UBND thanh phé Ha Néi;

Cong ty TNHH mot thanh vién Pau tr phét trién Thay lgi Song Nhué xiy
dyng Quy ché dan chu & co sd tai noi lam viée, cu thé nhu sau:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& quyén va trach nhiém ctia nguoi sit dung lao dong
(NSDLP), ngudi lao dong (NLD) va t6 chirc dai dién ngudi lao dong & co sé trong
vide thue hién quy ché dan chii & co sé tai noi 1am viéc (QCDC) ctia Céng ty TNHH
mot thanh vién DAu tu phat trién Thuy loi Song Nhug.

Didu 2. Pdi twong ap dung

1. Ngudi lao dong dang lam viéc theo hgp ddng lao dong tai Cong ty.

2. Ban Gidm ddc Cong ty.

3. Ban Chip hanh Céng doan Céng ty (viét tit BCH CDCT).

Didu 3. Nguyén tic thue hién Quy ché din chii & co s& tai noi lam viée

1. Thién chi, hop téc, trung thyc, binh déng, cong khai va minh bach;



2. Tén trong quyén va lgi ich hop phép cua ngudi lao dong, Ngudi st dung
lao d6ng va cac t& chirc, ca nhin khac c6 lién quan;

3. Té chic thuc hién quy ché dan chti co s& tai noi 1am viéc khong dugc trai
phéap lujt va dao dirc xa héi.

Piéu 4. Nhirng hanh vi cAm Kkhi thye hién dén chii tai noi lam viée

1. Thuc hién trai c4c quy dinh ciia phap luét.

2. Xam pham an ninh quéc gia, lgi ich cia Nha nudc, trat tu an toan xa hoi.

3. X4m pham quyén va loi ich hop phép cta ngudi sir dung lao dong va nguoi
lao dong.

4. Tru dép, phén biét dbi xr v6i ngudi tham gia d5i thoai, ngudi khiéu nai, t6 céo.

CHUONG II
NQI DUNG QUY CHE DAN CHU G CO SO TAI NOI LAM VIEC

MUC 1
NHONG NOI DUNG NGUOI SUDUNG LAO PONG CONG KHAI,
NGUOI LAO PONG THAM GIA Y KIEN, QUYET PINH, KIEM TRA, GIAM SAT

Pitu 5. Néi dung NSDLD phdi cong khai:

1. Tinh hinh san xuét, kinh doanh cia Cong ty;

2. Nbi quy lao ddng, thang luong, bang luong, dinh muc lao dong, ndi quy,
quy ché va cac vin ban quy dinh khac cia NSDLD lién quan dén quyén lgi, nghia
vu va trach nhiém ctia NLD;

3. Thoa udc lao dong tép thé;

4. Viéc trich lap, str dung quy khen thudng, quy phuc lgi va cac quy do NLD
dong gop (néu cb);

5. Viéc trich ndp kinh phi céng doan, dong bao hiém x4 hdi, béo hiém y té,
bao hiém that nghiép;

6. Tinh hinh thuc hién thi dua, khen thudng, ky luat, giai quyét khiéu nai, tb
c4o lién quan dén quyén, nghia vu va lgi ich cua NLD;

7. Nbi dung khéc theo quy dinh clia phap ludt.

Pidu 6. Hinh thirc cong khai

Ngudi st dung lao dong td chirc cong khai bing mét trong céc hinh thirc sau day:

1. Niém yét cong khai tai noi 1am viéc;

2. Thong béo tai cac cudc hop, céc cudc ddi thoai gitra NSDLP va BCH
CDCT, héi nghi NLDb;

3. Thong béo bing van ban cho BCH CDCT va céc don vj truc thude Cong ty
8 thong béo dén toan bo doan vién NLD;
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4. Thong bao trén hé théng thong tin ndi bd;

5. Dang 1én trang thong tin ndi by clia doanh nghiép;

6. Hinh thirc khac ma phap luét khong cam.

Diéu 7. N6i dung NLD dwgc tham gia y kién

1. X4y dung, stra dbi, bd sung ndi quy, quy ché va cac vin ban quy dinh khac
ciia NSDLDP lién quan dén quyén, nghia vu va lgi ich ctia NLD;

2. Xay dung, sira ddi, bd sung thang luong, bang lrong, dinh mitc lao ddng;
d xuét n6i dung thuong lirgng tap thé;

3. D& xuét, thuc hién giai phap tiét kiém chi phi, ning cao ning suit lao dng,
cai thién didu kién 1am viéc, béo vé€ moi trudng, phong chbng chay nd;

4. N6i dung khéc lién quan dén quyén, nghia vy va loi ich ciia NLD theo quy
dinh cta phép luét.

Didu 8. Hinh thirc ldy y kién

1.Layy kién truc tiép NLD;

2. L4y y kién théng qua BCH CDCT;

3. LAy ¥ kién tai H6i nghi NLD; déi thoai tai noi 1am viéc;

4. Phit phiéu héi, giri dy théo vin ban dé NLD tham gia ¥ kién;

5. Hinh thirc khéc ma phép luét khéng cam.

Diéu 9. Nhitng ndi dung, hinh thirc NLD dwec quyét dinh

1. Giao két, stra ddi, bd sung, chim dat hop ddng lao dong theo quy dinh cia
phap luét;

2. Gia nhap hodc khong gia nhép cong doan;

3. Tham gia hodc khdng tham gia dinh cong theo quy dinh cua phap luét;

4. Biu quyét ndi dung thuong lugng tap thé da dat dugc dé ky két théa ude
lao dong tap thé theo quy dinh cia phép luét;

5. Noi dung khac theo quy dinh ctia phap luét hodc theo thoa thuén cta cc bén;

6. Hinh thirc quyét dinh ciia NLD fhuc hién theo quy dinh cta phép lujt.

Pidu 10. Noi dung, hinh thirc NLD dwge kiém tra, giam sat

1. Viéc thuc hién hop dong lao dong va thoa udc lao dong tép thé;

2. Viéc thuc hién ndi quy lao dong, quy ché va cac viin ban quy dinh khéc cla
NSDLDP lién quan dén quyén, nghia vu va lgi ich cia NLD;

3. Viéc st dung qui khen thudng, qu§ phuc loi, cac quy do NLD dong gop;

4. Viéc trich ndp kinh phi céng doan, déng bao hiém x4 hoi, bao hiém y t&,
bao hidm thét nghiép cia NSDLD;

5. Viéc thuc hién thi dua, khen thuéng, ky luat, giai quyét khiéu nai, t6 céo
lién quan dén quyén, nghia vy va lgi ich ciia NLD;
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6. Hinh thirc kiém tra, gidm sat cia NLD thuc hién theo quy dinh ciia phép
luat, viée thyc hién dam bao cong khai dén chu (théng qua kiém tra, gidm sat cia
cong doan; Hoi nghi NLD hang nim; hoat dng déi thoai tai noi 1am viée...);

7. Ngudi lao dong dugc quyén gidm sat cac ndi dung theo khoan 6, Diéu nay
(khong bao gom ndi dung thudc bi méat cong nghé, bi mat kinh doanh duoc quy dinh
trong Noi quy lao dong Cong ty).

MUC 2
TO CHUC HOI NGHI NGUOI LAO PONG

Didu 11. T6 chirc Hji nghi ngwdi lao ding

1. Hoi nghl ngum lao dong la hoi ngh1 do NSDLP va BCH CBCT t6 chirc
hang ndm dé tdng két, danh gia, cong khai két qua hoat dong san xuat kinh doanh,
hoat ddng cong doan, chia sé, trao dbi thong tin va thyc hién cac quyén dén cht cia
NLD, NSDLD trong Cong ty.

2. Thoi gian, hinh thirc, quy md t chire

a) Thoi gian: Hoi nghi NLD dugc tb chirc it nh4t 01 nam mot 14n trong quy I
hang nidm.

b) Hinh thuc, quy md t6 chirc:

- Hinh thirc td chire: Hai nghi tryc tiép hodc hoi nghi truc tuyén.

- Quy mo t chc:

+ Hoi nghi toan thé tai cac don vi thudc Xi nghiép Thuy loi: Pha Xuyén,
Ung Hoa, Hong Van.

+ Hoi nghi dai biéu tai cdc Xi nghiép Thuy lgi: Pht Xuyén, Ung Hoa, Hong Van

+ Hoi nghi toan thé tai: Cac phong tryc thudc Coéng ty; Xi nghiép Tu vén
Néng nghiép & PTNT; cac Xi nghiép Thiy lgi: Ha Dong, Lién Mac, Nhét Tuyu,
Thanh Tri, Tir Liém.

+ Hbi nghi Pai biéu cia Cong ty.

3. Thanh phin tham dy

a) DBbi voi Hoi nghi toan thé: T4t ca can bd cong nhan vién trong Cong ty.

b) D01 voi Hoi ngh1 dai biéu: NSDLD théng nhét véi BCH CDCT phén b sb
luong, co cdu phi hop, ddng déu cho cac by phan. Can cir vao sb lugng phéan bb, cac
T cong doan chon cir dai dién NLD tham gia Hoi nghi.

¢) Dai biéu duong nhién bao gbm:

- Céc déng chi trong Ban Piéu hanh Céng ty: Chu tich, Tbng Gidm dbc, cac
Phé Téng Gidm dbc, Kiém soat vién, K& toan truéng Cong ty; Bi thu Dang iy Cong
ty; Bi thu c4c Dang b bd phén, cac Chi bg tryc thuje Péang by Cong ty; Trudng,
phé céc don vi truc thudc Cong ty; Trudng cac don v thude Xi nghiép.
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- Ban’Chép hanh Coéng doan Cong ty; Chu ti‘ch Cong doan by phén, Chu tich
Ho6i cuu chién binh Céng ty; Bi thu Poan TNCS H6 Chi Minh Cdng ty; Trudng ban
Nif cong, Trudng ban Thanh tra nhin dan va céc truong hgp khac do NSDLD va dai
dién NLD thong nhat.

4, N6i dung Hoi nghi

Ho6i nghi bao céo, thdo luan cac vén dé nhu sau:

a) Tinh hinh san xuét kinh doanh cia Céng ty;

b) Viéc thyc hién hop ddng lao d6ng, théa udc lao dong tap thé, noi quy, quy
ché va cam két, théa thuan khéc tai noi 1am viéc;

¢) bidu kién l1am viéc;

d) Kién nghi (yéu cdu) cia NLD, Cong doan dbi véi NSDLD;

&) Kién nghi (yéu cdu) cia NSDLP véi NLD va Cong doan;

e) Noi dung khic ma hai bén quan tam.

5. Céng tac chudn bi Hoi nghi

a) Trude thoi gian du kién td chirc Hoi nghi Ngudi lao dong 15 ngay, NSDLD
chu tri triéu tdp cude hop chuén bi Ho6i nghi, tham gia cudc hop chuén bi gém co:
Pai dién Ban 1anh dao Céng ty, Chu tich Cong doan Cong ty va dai dién cac don vi
¢ lién quan.

b) N6i dung cudc hop chuin bj théng nhit ké hoach, néi dung, thoi gian, dia
diém; sb luong, co ciu phan bd dai biéu (néu 13 H6i nghi dai biéu), phan cong nhiém
vu cy thé cho céc thanh vién.

c¢) Phan cong trach nhiém

- NSDLD chuin bj: Béo c4o tinh hinh san xuét kinh doanh ctia Céng ty, viéc
thye hién Hop ddng lao ddng, théa udc lao dong tap thé, ndi quy, quy ché ctia Cong
ty, didu kién lam viéc, An toan vé sinh lao ddng, két qua giai quyét nhimng kién nghi
ciia NLD, thyc hién nghj quyét hoi nghi NLD 14n trude.

- BCH CDCT chuén bj: Bio c4o tdng két phong trao thi dua, hoat dong cia
Cong doan, tdng hop kién nghi d& xuét ctia NLD, cong tic chim lo bao vé quyén, loi
ich hop phép chinh dang cho doan vién NLP.

- NSDLD va Chu tich Céng doan Céng ty théng nhit cic ndi dung cong khai,
ndi dung ldy ¥ kién bidu quyét tai hoi nghi, stra dbi: ndi quy lao dong, thoa udc lao
dong tap thé, quy ché ndi bd Cong ty, ...

6. Chuong trinh Hoi nghi

Hoi nghj NLD Céng ty chi td chirc khi c6 it nhit 70% trén tong sb dai biéu
duoc triéu tap tham dyu. Chuong trinh Héi nghi co ban dién ra cu thé nhu sau:

- Chao co.



- Biu Poan Ch tich, thu ky Hoi nghi (biéu quyét bang hinh thirc gio tay).

- Théng qua Chuong trinh Hgi nghi.

- Pai dién c4c bén trinh bay cac ndi dung tai diém c, khoan 5, Piéu 11 cla
Quy ché nay.

- Dai bidu thao ludn, kién nghi d& xuét.

- NSDLD giai dép cac ¥ kién, dé nghi; ban giai phip dam bao viéc 1am, thu
nhép, cai thién va nang cao doi sbng vét chét, tinh thin cho NLD; ning cao hiéu qua
san xuit kinh doanh ctia Céng ty, cai tién didu kién 1am viéc, ...

- Phét biéu ctia 13nh dao cép trén (néu c6).

- Théng nhéit ndi dung sira dbi, bd sung: Ndi quy lao dong, Théa wéc lao dong
tap thé, céc quy ché n6i bd ciia Cong ty (néu co).

- Biu thanh vién tham gia d6i thoai bén dai dién NLD (néu co).

- Biu Ban Thanh tra nhan dén d6i v6i doanh nghiép nha nude (néu co).

- T chirc khen thudng, phat dong thi dua, ky giao udc thi dua.

- Théng qua Nghi quyét Hoi nghi.

7. Phd bién, trién khai, gidm sat thyc hién Nghi quyét hdi nghi NLD

- NSDLDP phéi hop véi BCH CPCT b chitc phd bién ndi dung Nghj quyét Hoi
nghj dén toan thé NLD trong Céng ty.

- BCH CDCT c6 trach nhiém t§ chirc kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Nghi
quyét H6i nghij NLD.

- Pinh ky 06 thang mét 14n, NSDLD phéi hop véi Cong doan tb chirc danh gia
két qua thwe hién Nghi quyét Hbi nghi NLD; két qua thyc hién, kién nghi cia NLD.

MUC 3
TO CHUC POI THOAI TAI NOI LAM VIEC

Piéu 12. Doi thoai tai noi lam viée

Déi thoai tai noi 1am viée 1a viée chia sé théng tin, tham khao, thao luin, trao
dbi y kién gitta NSDLD véi NLD hoic BCH CPCT v2 nhig vén & lién quan dén
quyén, loi ich va mbi quan tim clia céc bén tai noi 1am viéc nhim ting cudng su
hidu biét, hop téc, cling nd luc hudng t6i giai phap céc bén cling c6 lgi.

Piéu 13. Nguyén tic d6i thoai tai noi 1am viéc

1. Thién chi, hop téc, trung thyc, binh déng, c6ng khai va minh bach;

2. Tén trong quyén va lgi ich hop phép ciia NLD, NSDLD va cac t chirc, ca
nhén khac cé lién quan; _

3. Té chirc dbi thoai tai noi 1am viéc khéng dugc trai phép luat va dao dirc x3 héi.
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4. Két qua dbi thoai dugc céng bd cong khai, kip thoi dén toan thé NLD trong
cong ty biét, thyc hién.

Diéu 14. TS chirc d6i thoai dinh ky

1. NSDLD c6 trach nhiém phdi hgp véi BCH CDCT t6 chirc dbi thoai dinh ky
tai noi lam viéc.

1.1 Sé luong, thanh phén tham gia dbi thoai ctia mdi bén nhu sau:

- Bén NSDLD: Ngudi dai dién theo phép ludt cia Cong ty hodc ngudi dugc uy
quyén bing vin ban, Trudng phong T4 chitc - Hanh chinh, K¢ toan trrémg Cong ty (do
NSDLP chon cir va ra quyét dinh bing vin ban vé viéc chon cit tham gia déi thoai).

- Bén NLD: Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién BCH CDCT, dai dién NLD & m6t
s b phan (dam béo theo diém a, Khoan 2, Diéu 38, Nghj dinh s6 145/2020/ND-CP).

- Thu ky: Do NSDLP va BCH CBCT théng nhat chon ct, thu ky Hoi nghi
dbi thoai khong thudc thanh phin tham gia d6i thoai ciia 2 bén. Thu ky c6 nhiém vu
chuan tai lidu, ghi chép trung thyc, diy di ndi dung dbi thoai vao bién ban déi thoai.

- NSDLD c6 trich nhiém chudn bi didu kién vat chit cin thiét va b tri dia
diém cho viéc t6 chirc dbi thoai.

1.2 S4 14n ddi thoai: it nhit 01 nim mét 1an

1.3 Thoi gian tb chirc d6i thoai:

Vao quy I hang nim. Khi c6 viéc dot xuét (bat kha khang) phai thay dbi thoi
gian t8 chic déi thoai, NSDLD va Céng doan phai thdng nhat viéc tam hoan (thay
dbi thoi gian td chirc dbi thoai) nhung khéng quéa 15 ngay lam viéc ké tir ngay tb
chirc cudc dbi thoai bi hodin cac bén phai td chirc ddi thoai.

1.4 Pja diém: Tai Céng ty.

1.5 N6i dung dbi thoai:

- N6i dung ddi thoai bit budc theo quy dinh tai diém c khoan 2 Didu 63 cua
B6 luit Lao dong.

- Ngoai ndi dung quy dinh tai diém c khoan 2 Piéu 63 ctia B luat Lao déng,
c4c bén lua chon mot hodic mét sb ndi dung sau day d8 tién hanh d6i thoai:

+ Tinh hinh san xuét, kinh doanh ctia NSDLD;

+ Viéc thuc hién hop ddng lao déng, TULDTT, ndi quy lao dong, quy ché va
cam két, théa thuan khéc tai noi lam viéc;

+ Piéu kién lam viéc;

+ Yéu cdu ctia NLD, t§ chirc dai dién NLD d6i véi NSDLD;

+ Yéu ciu ctia NSDLD dbi v6i NLD, t6 chirc dai dién NLD;

+ Noi dung khac ma mdt hodc cac bén quan tam.

1.6 Trach nhi€m cua cac bén:



- NSDLD c¢6 trach nhiém:

+ Ct dai dién bén NSDLD tham gia ddi thoai tai noi lam viéc theo quy dinh;

+ B tri dia didm, thdi gian va céc diéu kién vat chit can thiét khac dé t6 chirc
d6i thoai tai noi 1am viéc;

+ B4o céo tinh hinh thyc hién dbi thoai va QCDC véi co quan quan ly nha
nude vé lao dong khi duge yéu cau.

- BCH CDBCT c6 trach nhi¢m:

+ Cir thanh vién dai di¢n tham gia déi thoai theo quy dinh;

+ Tham g1a ¥ kién véi NSDLD vé ndi dung QCDC;

+ LAy y kién NLD, tdng hop va chuén bj ndi dung d& nghi ddi thoai;

+ Tham gia dbi thoai véi NSDLD theo quy dinh tai khoén 2 Piéu 63 clia B6
lugt Lao ddng va quy ché nay.

1.7 Céch thirc tb chire déi thoai:

Cong tac chudn bi

- Chim nhit 05 ngay lam viéc trude ngdy t6 chirc 601 thoai, Cong doan giri
ndi dung d6i thoai cho NSDLP va nguoc lai (ni dung yeu cAu dbi thoai can cir két
qué 14y y kién, kién nghi cia NLD va tinh hinh san xuét kinh doanh cta doanh
nghiép, viéc lay ¥ kién c6 thé thuc hién thong qua cudc hop Cong doan va cac Chu
tich Cong doan bd phan hodc 14y v kién tryc tiép tir NLD & cac bd phan san xuét
kinh doanh tity vao dic thu cia co sd va s6 luong NLD).

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ndi dung dbi thoai, hai
bén théng nhét ndi dung, thoi gian, dia diém, thanh phin tham gia d6i thoai dinh ky
va NSDLD ban hanh Quyét dinh (ké hoach) béng vin ban vé viéc td chirc dbi thoai
(neu 16 chuong trinh, thoi gian, dia diém, ndi dung, thanh phén tham du ). Quyét dinh
td chire di thoai phai duge giri dén Chu tich Coéng doan Cong ty true ngay dbi thoai.

- NSDLD va Chu tich Céng doan Céng ty phén cdng cac thanh vién tham gia
déi thoai ctia mdi bén chuin bi ndi dung, tai liéu lién quan cho budi dbi thoai.

T6 chikc déi thoai

Dbi thoai dinh k¥ tai noi 1am viéc dugc tién hanh véi sy c6 mit trén 70% tré
1én sé thanh vién dai dién cho mdi bén. Trudng hop Hoi nghi dbi thoai khong du
trén 70% sb thanh vién dai dién cho mdi bén, NSDLD quyét dinh hoén cudc ddi
thoai vao thoi gian sau d6 va cac bén phai td churc d@6i thoai vao thoi gian do hai bén
théng nhét (tity vao tinh hinh san xuft kinh doanh va diéu kién thyc té cta céng ty).

Chuong trinh budi dbi thoai

- Nguoi dai dién theo phép ludt ciia Céng ty hodc ngudi dugc uy quyén bing vin
ban va Chi tich Cong doan Céng ty ddng chui tri, cir thu ky ghi bién ban di thoai.

- Tuyén b 1y do, gi6i thiéu dai biéu.
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- Théng qua béo céo két qua thuc hién ndi dung dbi thoai 14n trudc.

- Pai dién m3i bén trinh bay ndi dung d& xuét déi thoai.

- NSDLP va Chu tich Céng doan Céng ty diéu hanh thao luén, tra 1o théng
nhét timng ndi dung d5i thoai ctia mdi bén.

- Théng nhét c4c bén, két luin timg ndi dung dbi thoai.

- Théng qua bién ban dbi thoai. N6i dung bién ban d6i thoai phai thé hién cac
n6i dung chinh nhu sau:

+ Nhitng ndi dung tai budi dbi thoai ma hai bén théng nht, cong khai cho
NLD biét va td chirc thuc hién.

+ Nhimg néi dung tai budi déi thoai ma hai bén chura théng nhat, s& tiép tuc
@& xuét vao ky dbi thoai tiép theo.

+ Nhimg vén dé phét sinh (néu c6) ngoai ndi dung dbi thoai ma hai bén da
théng nhét, chira théng nhét.

Trong qua trinh dbi thoai, cac thanh vién tham gia dbi thoai ¢6 trdch nhiém
phan tich, giai trinh, phan bién, cung cip théng tin, sb lidu, tr lidu, trao dbi, thio
luéin trén tinh thin xay dyng, doan két, dan chu, céng khai, minh bach, tén trong.

Két thiic d6i thoai

- Pai dién céc bén ky tén xac nhén ndi dung bién ban.

- Bién ban cudc dbi thoai dinh ky tai noi 1am viéc duoc 14p thanh 04 ban, mdi
bén tham gia dbi thoai gitr mdt ban, 01 ban niém yét (thong béo) trong ndi bd Cong
ty, 01 ban luu Vin phong Cong ty.

- Céng khai két qua ndi dung d6i thoai cho NLD biét va td chirc thuc hién.

Didu 15. Tb chirc ddi thoai khi c6 yéu ciu ciia mdt hodic cac bén

1. Viéc tb chirc dbi thoai khi c6 yéu cdu ctia mdt hodc cac bén duoc tién hanh
khi ndi dung yéu ciu dbi thoai ctia bén d& nghi dbi thoai bao dam cac didu kién sau:

a) Déi v6i bén ngudi sir dung lao déng, ndi dung yéu cau ddi thoai phai duogc
sir ddng ¥ cuia ngudi dai dién theo phap luat ciia ngudi sit dung lao dong;

b) Dbi voi bén ngudi lao ddng, ndi dung yéu cau dbi thoai phai dugc su dong
¥ ctia it nhit 30% sb thanh vién dai dién cta bén nguoi lao dong tham gia déi thoai
quy dinh tai khoan 3 Piéu 38 Nghij dinh 145/2020/ND-CP cia Chinh phu.

2. Chim nhét 05 ngdy lam viéc ké tir khi nhén dugc ndi dung yéu ciu déi
thoai quy dinh tai khoén 1 Diéu nay, bén nhén duogc yéu cau dbi thoai phai c6 vin
ban tra 16i, théng nhét vé thdi gian, dia diém td chic dbi thoai. Ngudi sir dung lao
dong va dai dién dbi thoai bén ngudi lao ddng c6 trach nhiém phdi hop, tién hanh tb
chirc dbi thoai.

3. Dién bién déi thoai phai dugc ghi thanh bién ban va c6 chit ky ciia dai dién
cic bén tham gia d6i thoai theo quy dinh tai khoan 4 Pidu 39 Nghji dinh
145/2020/NP-CP ctia Chinh phu.



4. Chém nhat 03 ngay 1am viéc ké tir khi két thiic d4i thoai, ngudi st dung lao
dong c6 trach nhiém cong bd cong khai tai noi 1am viéc nhiing ndi dung chinh cua
dbi thoai; t& chirc dai dién ngudi lao dong (néu cb), nhém dai dién ddi thoai cla
ngudi lao dong (néu c6) phd bién nhitng ndi dung chinh ctia d6i thoai dén ngudi lao
dong 1a thanh vién.

Didu 16. Té chirc ddi thoai khi cé vu viée

1. P6i v6i vu viéc NSDLD phai tham khao, trao dbi y kién véi t chic dai
dién ngudi lao dong tai co s& vé quy ché dénh gia mirc d hoan thanh cdng viéc theo
quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 36; cho théi viéc d6i véi nguoi lao d6ng theo quy
dinh tai Didu 42; phuong 4n sir dung lao déng theo quy dinh tai Didu 44; thang
luong, bang Iuong va dinh muc lao déng theo quy dinh tai Piéu 93; quy ché thuéng
theo quy dinh tai Diéu 104 va ndi quy lao dong theo quy dinh tai Piéu 118 cia B)
luit Lao dong dugc thyc hién nhu sau:

- NSDLDP c¢6 trich nhiém giri van ban kém theo ndi dung can tham khéo, trao
d5i y kién dén cac thanh vién dai dién tham gia d6i thoai ciia bén NLD;

- Céc thanh vién dai dién tham gia d5i thoai ctia bén NLD c6 trach nhiém td
chirc 14y y kién NLP do minh dai dién v tong hop thanh vin ban cla timg t6 chirc
dai dién NLD tai co s&, nhém dai dién dbi thoai clia ngudi lao dong dé giri t6i
NSDLD; trudng hop ndi dung dbi thoai lién quan dén quyén, loi ich ctia lao dong nit
thi cin béo dam 14y y kién ctia ho;

- Cén ctt y kién cua céc t§ chirc dai dién NLD tai co s&, nhém dai dién dbi
thoai cua NLD, ngudi st dung lao dong td chirc dbi thoai dé thao ludn, trao ddi y
kién, tham vAn, chia sé thong tin vé nhitng ndi dung NSDLD dua ra;

- S6 luong, thanh phén tham gia, thoi gian, dia diém t6 chirc d6i thoai do hai
bén xé4c dinh theo quy ché dan chi & co sé tai noi lam viéc;

- Dién bién d6i thoai phai dwoc ghi thanh bién ban va c6 chir ky clia dai dién
céc bén tham gia d6i thoai theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 39 Nghi dinh
145/2020/ND-CP cia Chinh pht.

- Cham nhét 03 ngdy lam viéc ké tir khi két thiic dbi thoai, NSDLP c6 trach
nhiém c6ng bd cong khai tai noi 1am viéc nhitng ndi dung chinh ctia ddi thoai; t&
chirc dai dién NLDP (néu c6), nhém dai dién dbi thoai cia NLD (néu c6) phd bién
nhimg ndi dung chinh cia d6i thoai dén NLD 14 thanh vién.

2. Déi v6i vu viéc tam dinh chi cOng viéc cua NLD theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 128 ciia B) lut Lao dong thi ngudi sir dung lao dong va td chirc dai dién NLD
ma NLD bj tam dinh chi céng viéc 1a thanh vién c6 thé trao dbi bing vin ban hoic
théng qua trao dbi trirc tiép gitra dai dién tham gia dbi thoai ctia bén NSDLP va dai
dién dbi thoai cua tb chirc dai dién NLD.
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CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 17. Trach nhiém thi hanh

1. Cin ctr Bb luat Lao dong ndm 2019; Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sb diéu cia
B6 luit Lao dong vé didu kién lao d6ng va quan hé lao dong va Quy ché nay, cac
don vj truc thudc va toan thé NLD trong Cong ty nghiém tic thyc hién, ning cao y
thirc trach nhiém, phat huy quyén dén chu tai noi 1am viéc, gép phin bao vé quyén
va loi ich hop phép chinh dang cia minh, ddng thoi xay dung quan hé lao dong hai
hoa, én dinh va tién bd trong doanh nghiép.

2. Trudng cac don vi tryc thuc Cong ty cé trach nhiém phéi hop véi Cong
doan bd phan phé bién ndi dung ctia Quy ché dén toan thé NLD trong don vj biét va
thuc hién. Trong qué trinh thyc hién néu cé vuéng méc phat sinh, Lanh dao Cong ty
va Cbng doan Cong ty s& xem xét stra doi, bd sung cho phu hqp.//g/

;—%‘a@.emf ICH
/ S/ CONG TY\COX \
"'0).'; TNHH \1.
(=] MOTTHANK VIEN \:

BAU_TU

Vu Manh Hung
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