UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_ CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
PAU TU PHAT TRIEN THUY LQI SONG NHUE
S4: /06 /KH-CTSN-TCHC Ha Néi, ngay A6 théng 01 néim 2025
KE HOACH

TUYEN DUNG LAO PONG NAM 2025

Cin cr Bo luat Lao dong ngay 20/11/2019;

Cin cr Luat Doanh nghiép ngay 17/11/2020;

Can ¢t Biéu 1 T4 chirc va hoat dong ctia Cong ty TNHH mdt thanh vién Pau
tu phét trién Thity 1gi S6ng Nhué ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1007/QD-UBND
ngdy 09/3/2020 ctia UBND thanh phé Ha Noi;

Can ¢t Quyét dinh sb 38/2022/QD-UBND, ngay 27/10/2022 ctia UBND thanh
phé Ha Noi, Ban hanh quy trinh, dinh mic kinh té k§ thuat trong quén ly, khai théc
cong trinh thuy loi trén dia ban thanh phé Ha Noi.

C#n ¢t Quy ché 1am viée Cong ty TNHH mét thanh vién Dau tu phét trién Thay
loi Song Nhué ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1238/QD-CTSN-TCHC ngay
28/6/2023 ctia Chu tich Cong ty;

Can ctr Quy ché tuyén dung lao dong ctia Céng ty TNHH mdt thanh vién Péu
tu phat trién Thily loi S6ng Nhué ban hanh kém theo Quyét dinh s6 18/QD-CTSN-
TCHC ngay 09/01/2024 ctia Chu tich Cong ty;

Coéng ty TNHH mét thanh vién Pau tu phat trién Thuy loi Song Nhué x4y dung
K& hoach tuyén dung lao d6ng nim 2025 véi nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1.1. Muc dich

- Nhim tuyén dung luc luong lao déng theo dung trinh tu, thi tuc dam béo duy
tri luc lwogng lao déng cé chuyén moén dap Umg nhu cdu lao dong cho hoat dong san
xuét kinh doanh ctia Céng ty.

- Pam béo céc hoat dong tuyén dung theo ding quy ché tuyén dung lao dong
cua Cong ty va ding theo quy dinh clia phap luét.

1. 2. Yéu céu

Ngudi di tuyén phai dam bao i céc tiéu chuén theo quy dinh, c6 phim chit

dao dirc tt; trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu & linh vue tuyén dung phu hop véi vi
tri tuyén dung. Viéc tuyén dung lao déng phai ¢ddm bao cdng khai, minh bach, khich
quan, dung quy dinh clia phap luét va theo quy ché tuyén dung lao dong ctia Cong
ty; nhim lia chon dugc nhimg ngudi c6 trinh d6 va ning luc theo yéu ciu, tiéu chuén
vi trf can tuyén dung.



1.3. Nguyén tic tuyén dung

- Cin ctr vio K& hoach san xuat kinh doanh va nhu cau thue té v& lao dong cua
Cong ty.

- Pugc thuc hién theo nguyén tic cong khai, cong bang va minh bach.

_ Cin ctt trén nang lyc, chuyén mén, strc khoe déap tng yéu cdu str dung lao
dong ctia Cong ty.

- Can ct trén sb lao ddng nghi huu, nghi viéc trong ndm 2025.

- Co chu tb chirc, tiéu chuén, vi tri cong viéc va dinh bién lao dong.

I1. KE HOACH TUYEN DUNG LAO DONG

2.1. Chi tiéu, vi tri tuyén dung:

Can ”ctr vao dinh mirc lao d6ng ctia Cong ty; s6 lugng lao dong nghi huu, ngimg
viée, chuyén cong tac trong ndm 2025

Téng dinh bién lao dong clia Céng ty dugc xac dinh theo Pijnh mrc kinh té k§
thuét trong quén ly, khai thac cong trinh thuy loi trén dia ban thanh phé Ha Nbi dugc
ban hanh tai Quyet dlnh sb 38/2022/QD-UBND ngay 27//10/2022 cia UBND thanh
pho Ha Noéi, véi tdng s6 lao dong truc tiép theo dinh muc 1a 1.212 lao dong, lao dong

gian tiép 13 145 lao dong.

- Sé lao dong nghi huu trong nim 2025 1a: 10 nguoi

- Sb 1ao dong chim dut Hop ddng lao dong du kién trong nam 2025 1a: 6 ngudi
(binh quén cta 3 ndm 2022, 2023, 2024).

- Sb 1ao dong du kién tuyén dung nim 2025 la: 13 ngudi

- Téng s lao dong va nguoi quan ly cua Cong ty tinh dén thoi diém ngay
01/01/2025 1a: 1.144 nguoi.

- K& hoach tuyén dung lao dong ctia Cong ty nam 2025 la: 13 ngudi

Trinh d) lao dong cin o S6 Hinh thire
STT 2 Vi tri tuyén dung 2 Ghi chi
tuyen lwong tuyén |
Vin phong Cong ty 2 Xét tuyén
Paih ' .
I | Pathoe Céc Xi nghidp Thuy o
1 X¢ét tuyén

loi truc thudc Cong ty

Cao déng, Trung cip 2 Xét tuyén

‘ Céc Xi nghiép Thuy
> | Congnhannghdvanhanh | o neeP AW
loi truc thudc Cong ty

stta chita bom di¢n, Cong 8 Xét tuyén

nhén dién, Thuy néng...

Tbéng cong 13




2.2. Thoi diém tuyén dung:

Can cfr‘véo sb lu’(_mg can bo, CNVLD cta Cong ty nghi huu, nghi viéc trong
nidm va nhu cau lao ddng can bo sung cua cac don vi truc thudc Cong ty.

2.3. Hd so tuyén dung lao ddng bao gbm.

- Ban so yéu ly lich 8 r‘émg, ngudi khai phai ky tén cam doan khai ding su
thét, cé x4c nhin cia chinh quyén dia phirong hodc don vi noi dang cdng tac, c6 dan
anh 4x6;

- Pon xin viéc;

- Gidy kham strc khoe clia co s&y té c6 thAm quyén trong vong 6 thang;

- Ban chinh cac van b%i,ng, chimg chi }1050 bang két qua hoc tap (dé dbi chiéu)
va ban sao ¢ cong chirng; Giay @ai sinh; S6 BHXH xac nhén qué trinh ¢6ng tac (néu
c6); Can cude cong dén hodc gidy to tiy than khéc cé gid tri tuong duong;

- Céc gidy to khac trong truong hop xét thay can thiét.

2.4. Tiéu chuin tuyén dung lao dong.

- Tidu chudn chung;

+ La céng dan Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

+ Cé 1y lich r6 rang;

+ C6 phim chét dao dirc tdt, trung thuc, hoa ddng voi moi ngudi, khoéng vi
pham phép luat;.

+ C6 strc khoe, nang luc, chuyén phu hgp véi vi tri cong viée can tuyén.
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+ Déi v6i lao dong tuyén dung 14n du, chua qua qué trinh cong tac (chua c6 ——

s6 BHXH): Nam, nit ¢6 tudi doi tir du 18 tudi tro 1én.
+ Dbi véi lao dong chuyén cong tac dén (dad c6 sd tham gia BHXH tir 3 ndm
trd 1én), Nam khong qua 35 tudi va Nir khong qua 30 tudi;
ot Trong tru’gmg hop déc biét yé cdng viée, tiy timg truong hop cu thé cong ty
c6 thé xem xét tuyén lao ddng cd tudi doi 16n hon;
, + Pép tmg cac didu kién khac theo quy dinh ciia phap luat va theo Quy ché
tuyén dung ctuia Cong ty.
- Béi v6i lao dong gian tiép 1am chuyén mén nghiép vu tai vin phong Cong ty
hoic cac don vi truc thudc Cong ty:
+ Trinh d6 dai hoc tré 1én theo chuyén nganh cin tuyén;
+ Ngoai ngit va tin hoc vin phong trinh d6 B tré& 1én;
+ Téc phong nhanh nhen, ngoai hinh kha.
- P6i v6i lao dong truc tiép:
+ Lao dong k¥ thuat (K su dién, k¥ su thuy 1¢i, ky su co khi, cao déng, trung
cép; cong nhan van hanh sira chita bom dién, c6ng nhén thuy néng, céng nhén dién...)
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phéi ¢6 bing tbt nghiép nghé, gidy chimg nhan nghé theo tiéu chuén quy dinh cia
Nha nuéec;

- Ty vao diéu kién, tinh hinh san xut thuc té, cac trudng hop dic biét s& do
Chu tich Cong ty xem xét, quyét dinh.

- Cac dbi tuong duoc wu tién khi Céng ty c6 nhu cau tuyén dung theo vj tri
cdng viéc, cu thé:

+ Nguoi lao dong g tuyén 14 con dé clia can bd, cong nhén vién lao dong
dang lam viéc tai Cong ty, thuong xuyén hoan thanh tdt nhiém vu, chirc trach duoc
Céng ty giao hodc d4 nghi hwu cé nhiéu céng hién va thanh tich x4y dung Cong ty;

+ Nguoi lao dong tmg tuyén c6 B6 (me) 14 thuong binh, thin nhan gia dinh Liét
s¥; gia dinh c6 céng v&i cach mang duge Nha nude cong nhén.

2.5. Quy trinh tuyén dung:

- Thong béo tuyén dung: Tuy theo vi tri tuyén dung, yéu ciu veé trinh d6, kinh
nghiém cua lao dong dugc tuyén dung; Cong ty c6 thé thong bio ndi bod hodc thong
bao trén phuong tién thong tin dai ching.

- Ngudi lao dong cé nhu cau viéc lam va dap Umg g cac yéu cau cua vi tri
tuyén dung s& chuén bj hd so tuyén dung theo ndi dung muc 2.3 va ndp tai Phong Té
chirc - Hanh chinh Cong ty.

- Cong ty s& tb chirc xét tuyén Hb so va phéng van truc tiép dbi tuong tng tuyén
(néu can).

- Ngudi lao déng c¢6 hd so tring tuyén s& dugc moi dén Coéng ty thuong thao
va ky két hop ddng lao dong.

2.6. Ky Hop dong lao dong.

- Sau khi xét hd so tuyén dung dat yéu cau, phii hop véi vi tri cong viée can
tuyén dung, dai dién hop phép cia Cong ty va ngudi lao dong s& thyc hién giao két
HDLD. Céng ty s& bb tri viéc 1am cho ngudi lao dong, ngudi lao déng c6 trach nhiém
lam viéc theo diéu khoan da ghi trong HPLD.

- Cong ty s& phd bién cho ngudi lao dong biét v& quy dinh khac trong Cong ty
bao gébm nhung khéng han ché nhu Ndi quy lao dong, théa ude lao dong tap thé va
quy ché tra luong ctia don vi.

- Trong truong hop do nguyén nhén bat kha khang hoic c6 1y do khach quan,
chinh ddng, Cong ty va ngudi lao déng co thé thda thusn bé tri lai thoi diém bét ddu
nhén viéc.

1. TO CHUC THUC HIEN

- Chu tich Cong ty chi dao cong tac tuyén dung lao dong va bb tri ngudi lao
dong duoc tuyén dung dung véi chirc danh tuyén dung.

- Phong T chtrc - Hanh chinh tham muu trong viée t6 chirc tuyén dung lao
dong cua cong ty khi c6 yéu ciu tuyén dung; 13 thuong truc trong viéc chon tuyén
ngudi vao lam viéc tai cdng ty va cac nhiém vu lién quan trong vi€c ky két HDLD.
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- Trudng cac don vi truc thuge Cong ty c6 trach nhiém bdo cdo thuong xuyén
tinh hinh lao déng va nhu cdu bd sung lao déng ciia don vi minh dén Chu tich Céng
ty hodac qua Phong T4 chirc- Hanh chinh Coéng ty; phéi hop thuc hién céc nhiém vu
tuyén chon lao déng cho bd phan lién quan va don vi minh.

Trong qué trinh t6 chirc thuc hién néu c6 ndi dung ndo con vudng méc hoiic
chua phu hgp, cac don vi phén anh béng van ban giri vé Cong ty qua phong T4 chirc
- Hanh chinh dé tng hop, trinh Céng ty xem xét, quyét dinh./ /V

Noi nhdn:

- Lanh dao Cong ty;

- b/c Kiém soat vién;

- Céc don vi thugc Cong ty;
- BCH Céng doan C.ty;

- Luu: VT, TCHC.

Vii Manh Hung







