UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Doc lip - Tw do - Hanh phuc
PAU TU PHAT TRIEN THUY LOI SONG NHUE
S6.2562 /QD-CTSN-TCKT Ha Ngi, ngay28 thang A nim 2025
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy dinh ché d9 cong tac phi, ché d chi
hdi nghi, tiép khach cia Cong ty TNHH mét thanh vién
Piu tw phat trién Thiy lgi Song Nhué

CHU TICH CONG TY TNHH MQT THANH VIEN
PAU TU PHAT TRIEN THUY LQI SONG NHUE

Cén cir Thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2014 cia B Tai Chink
quy dinh ché dé cong tdc phi, ché dé chi hoi nghi;

Can cir Thong tw s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cia B Tai Chinh
Sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia théng tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
cua Bé truong B Tai chinh quy dinh ché dj cong téc phi, ché @3 chi héi nghi;

Can cu Quyé’i dinh sé 1145/QD-CTSN-TCKT 28/6/2019 ciia Céng ty
TNHH mét thanh vién Pdu tu phdat wrién T huy loi Song Nhué vé viéc ban hanh
Quy dinh ché d6 céng tdc phi, ché @ héi nghi, tiép khdch cia Céng ty TNHH mt
thanh vién Dau tw phat trién Thity loi Song Nhué;

Cﬁn cir Quyét dinh s6 01/QP-CTSN-TCKT ngdy 02/01/2021 cua Céng ty
TNHH mét thanh vién Pdu tw phdt trién Thuy loi Séng Nhué vé viéc ban hanh
Quy dinh diéu chinh ché dg chi cong tdc phi khodn ciia Céng ty.

Theo dé nghi ciia phong Tai chinh Ké todn Céng ty TNHH Pau tie phat
trién Thuy loi séng Nhué tai To trinh ngay 11/11/2025,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 ban Quy dinh ché dé cong
tac phi, ché d6 chi héi nghi, tiép khach ctia Céng ty TNHH mét thanh vién Dau
tur phét trién Thity lgi Song Nhué.

1.N6i dung ché dd, muc chi cu thé duoc thuc hién theo Quy dinh dinh kém.

2. C4c ndi dung chi tiéu khac khong quy dinh tai Quyét dinh nay, duoc thuc
hién theo ché d6, dinh mirc hién hanh cia Nha nude, Thanh phé va Cong ty



3. Cac khoan chi ¢6ng tac phi, hoi nghi, tiép khach duoc b tri trong ké
hoach san xuét va tai chinh hang nam cia Coéng ty.

Piéu 2. Hiéu luc thi hanh

- Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

- Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 1145/QD-CTSN-TCKT ngay
28/6/2019 va Quyét dinh sb 01/QD-CTSN-TCKT ngay 02/01/2021 ctia Cong ty
TNHH mét thanh vién Dau tu phat trién Thuy lgi Song Nhué vé viéc ban hanh
Quy dinh ché d cong tac phi, ché d6 hoi nghi, tiép khach cia Cong ty TNHH mét
thanh vién Dau tu phét trién Thiy 1¢i Séng Nhué.

Piéu 3. T chiic thuc hién

- C4c quy dinh tai Phin I — Ché d6 cong téc phi dugc thyc hién tir ngay
01/7/2025;

- Céc quy dinh tai Phan II — Ché d6 chi tidu h¢i nghi, tiép khach duoc thuc
hién tir ngay 01/12/2025.

Piéu 4. Trudng cac don vi truc thude Céng ty: Phong Ké hoach- K§ thut;
Phong Tai chinh K& toén; Phong Quan ly nuéce va cong trinh; Phong T chirc - Hanh
chinh, Gism dbc cac Xi nghiép Thiy loi truc thude cac can cir quyét dinh thi hanh./. 025

Noi nhin: / CHﬂTICH
- Nhu diéu 3;

- Lﬁr}h dao Cong ty;

- Kiém soét vién Cong ty:
- Lwu VT; TCKT.
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
PAU TU PHAT TRIEN THUY LOQI SONG NHUE

QUY PINH
Ché dd cong tac phi, ché dd chi hdi nghi, tiép khach
'Céng ty TNHH mdt thanh vién Pau tw phat trién Thiy lgi Séng Nhué
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2% /0D-CTSN-TCKT ngay 28 /M /2025 ctia
Cong ty TNHH mét thanh vién Dau tw phdt trién Thiy loi Song Nhué)

PHAN 1. CHE PO CONG TAC PHi

Piéu 1. Péi twong va pham vi ap dung

a. Can bd, cong churc, vién chirc, lao dong hop déng theo quy dinh cda phap
ludt trong Cong ty dugc nguoi sir dung lao dong hodc cap c6 thim quyén ctt di
cdng tac trong nudc.

b. Céng tac phi la khoan chi phi dé tra cho ngudi di cong tac trong nude
bao gdm: Chi phi di lai, phu cp lru trd, tién thué phong nghi noi dén céng tac,
cude hanh ly va tai lidu mang theo dé 1am viée (néu co).

Piéu 2. Nguyén tic ap dung
- a Céac don vi phai xem x€t, can nhic khi cir nguoi di cong tac (vé sb luong

ngudi va thoi gian céng tac) bao ddm hiéu qué cong tac, str dung kinh phi tiét kiém.

b. Diéu kién dé dugc thanh toan cong tac phi:

- Puoc thu trudng co quan, don vi ctr di cong tac hodc dugec moi tham gia
doan cdng tac;

- Thuc hién ding nhiém vy dugc giao;

- C6 da cac chung tir dé thanh toan theo quy dinh.

¢. Nhirng trudng hop sau ddy khong duoc thanh toan coéng tac phi:

- Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co sG'y té, nha diéu dudng, dudng stc;

- Nhimg ’ngéy }’l(.)c tai trudng, 16p dao tao tap trung dai han, ngén han da
dugc hudng ché do doi véi ngudi di hoc;

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cOng tac;

- Nhitng ngay duoc giao nhié,m vu thuc‘mg tru hO?.C biét Phéi tali mot dia
phuong hodc co quan khéc theo quyét dinh ctia cap ¢6 tham quyén.
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Piéu 3. Ndi dung, mirc chi

1. Thanh toan theo hoa don thue té

a. Ngudi di céng tac dugce thanh toan chi phi di lai bao gbm:

- Chi phi chiéu di va v& tir nha hoiic co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam
viéc, tir sin bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (lugt di va lugt vé).

- Cuée phi di chuyén bing phuong tién dudng b, dudng thiy, dudng bién
cho ban than va phuong tién cia nguoi di cong tac.

- Cudc tai liéu, thiét bi, dung cu (néu ¢06) phuc vu truc tiép cho chuyén di
cbng tac ma nguoi di cong tac d4 chi tra.

- Cu6c hanh 1y cia nguoi di cong tac bang phuong tién méy bay trong
truong hop gia vé khong bao gbm cudce hanh Iy mang theo.

Trudng hop co quan, don vi noi clir nguoi di cong tac va co quan, don vi
noi dén cong tac da bd tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong
duoc thanh todn cac khoan chi phi nay.

b. Cin ctr tinh chét céng viéc cia chuyén di céng tac va trong pham vi
ngudn kinh phi dugc giao, Chi tich Céng ty xem xét viéc thanh toan vé mdy bay,
vé tau, vé xe cho can bd, cong chirc di cong tac ddm bao nguyén tac tiét kiém,
hiéu qua.

c. béi vé6i nhimg ving khéng ¢6 phuong tién vén tai cia td chirc, ca nhén
kinh doanh vén tai hanh khach theo quy dinh cta phap luat ma nguoi di cOng tac
phai thué phu’cmg tién vén tai khac thi Chu tich Cong ty xem xét quyét dinh cho
thanh toan tién thué phuong tién ma nguoi di cong tac da thué trén co sé hop dong
thué phuong tién hoac gidy bién nhén véi chu phuong tién (co tinh dén gia van
tai phuong tién khach dang thuc hién clng thoi diém tai ving cho phu hop).

d. Mirc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chung tU mua vé hop
phap theo quy dmh cua phap luat, hodc gidy bién nhéan cta chi phuong tién; gia
vé khong bao gém cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu
dac biét theo yéu cau.

e. Trudng hop ngudi di cong tac st dung xe 8 td co quan, phuong tién do
co quan thué hodc co quan b tri thi ngudi di cong tac khéng duge thanh toan tién
tau xe.

2. Thanh toan khoan tién tw tic phwong tién di cong tac

Déi voi dbi tugng 1a cén bd l&nh dao duoc b tri xe 6 t6 dua di cong tac

theo quy dinh ctia Thu tudng Chinh phu, nhung co quan khong bd tri duge xe 6

t6 ma nguoi di cong tac phai tir tiic phuong tién khi di cong téc thi duge co quan,
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don vi thanh toan tién khoan tur tﬁc phuong tién khi di cong tdc. Muc thanh toan
khoan ty tic phuong tién theo sb km thyc té va don gia thué xe. Don gia thué xe
theo murc gia thué phd bién véi phuong tién loai trung binh tuy timg thoi diém.

3. Phu cap Iwu tra .

Phu c4p luu tra 1a khoéan tién hd trg thém cho ngudi di cong tac (do Cong
ty ctr di) ngoai tién luong Cong ty chi tra, dugc tinh tr ngdy bét dau di cOng tac
dén khi két thuc dot cdng tac tré vé& Cong ty (bao gém thoi gian di trén duong,
thoi gian luu tra tai noi dén cong téc). Mirc phy cép lwu tri dé chi tra cho nguoi
di cong tac 200.000 dong/ngay.

Truong hop di cong tac trong ngay (d1 va vé trong ngay) cach co quan 15km
tré 16n va thoi gian di (bao gdm cé di va vé) tir 6h tré 1én 13 100.000d/ngay.

4. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

a. Nguoi duge Cong ty cir di ¢ong tac truong hop don vi noi dén cong tac
khéng b tri duoc chd nghi dugc thanh toan tién thué chd nghi theo phuong thic
thanh toan khoan theo cédc murc sau: -

- Di cong tac tai céc thanh phd tryc thudc Trung wong: 500.000d/
ngay/nguoi;

- Bi cng téc tai cac tinh: 400.000d/ngay/nguoi.

Trudng hop can bo di céng tac do phai hoan thanh cong viéc dén cubi ngay,
hoic do chi dang ky duoc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6t0) tir 18h dén
24h cuing ngay, thi dugc Cong ty thanh toan tién nghi cia ntra ngay nghi thém tdi
da béng 50% mrc khoan phong tuong Umg.

b. Trong trudng hop nguoi di cong tac khéng nhén thanh toan theo hinh
thire khoan tai khoan a Didu nay thi duoc thanh toan theo gia thué phong thuc té
(c6 hoa don, chimg tir hop phéap theo quy dinh cia phéap luét) do Chu tich Cong
ty duyét theo ti€u chuén thué phong nhu sau:

- i cong téc tai cac thanh phé true thudce Trung wong: Mirc gia thué phong
t6i da 13 1.400.000d/ngay/phong theo tiéu chuén 2 ngudi /mdt phong;

- - Pi ¢6ng téc tai cac tinh: Mirc gia thué phong t6i da la 1.100.000d/ngay/
phong theo tiéu chuén 2 ngurdi /ngdy/ mot phong;

Trudng hop di-cong tdc mot minh hodc doan cong tac c6 1€ hodc 1¢ ngudi
khéc gii thi dugc thanh toan theo mirc gi4 thué phong téi da khéng qua mirc tién
thué phong cda nhing ngudi di cong tic cung doan (theo tiéu chuan 2
ngudi/phong). Muc gi4 thué phong thyuc té s& duge Chu tich Céng ty phé duyét
tai van béan, k& hoach hozc du tri kinh phi ctia timg chuyén di cong téc cu thé.
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c. Chimg tir 1am cén cir thanh toan khoan tién thué chd nghi gdm: Vin ban
hoac ké hoach céng tac da dugc Chu tich Cong ty duyét sb lugng ngay ctr di cong
tac va hod don hop phép trong trudong hop thanh todn theo gia thué phong thuc té.

d. Truong hop can bd, cong chirc di cong tac dén noi co quan, don vi da bd
tri duoe chd nghi thi khéng duoc thanh toan khoan tién thué chd nghi. Néu phat
hién ngudi di cdng tac d& nghi thanh toén khoén tién trén thi ngudi di cong tac
phai ndp lai sb tién da thanh todn cho Cong ty, ddng thoi phai bi xr Iy ky luat theo
quy dinh ctia phap luat vé can bg cong chirc.

5. Thanh toan tién khoan ¢ong tic phi theo thiang

5.1. Quy dinh xdy dung muc khoan

Didu kién dugc huéng cong tac phi khoan theo thang (hd tro tién gl xe,
xing xe): D6i v6i can bd thudng xuyén phai di cong tac luu dong trén 10 ngay/
théng.

a. Déi v6i Giam dbc, Pho Giam dbc cac Xi nghiép thuy loi truc thude Cong
ty: Ap dung theo didm b khoan 2 Piéu 5 Théng tu 40/2017/TT-BTT ngay
28/4/2017 vé Quy dinh ché do cong téc phi, ché d6 chi hoi nghi; theo dé:

" Mirc Cong tac phi khoan 1 thang = 0,2 lit xang x s6 lan di cong tic trong
thang x s6 km/1 lan di (ca di va vé) x don gia xing (l4y theo muic gia xing binh
quén 3 thang: 8,9,10 nam 2025 14 20.200 ddng/1 lit)

- Céc Xi nghiép Thay loi: Ung Hoa, Phti Xuyén, Hong Van, Thanh Tri:

+ Giam dbc: sb 14n di cong tac trong thang 1a 15 lan; s6 km 1 lin di (ca di
va vé) 1a 26km.

+ Pho6 Giam déc: s 13n di cong tac trong thang 12 10 1an; sé km 1 14n di (ca
di va vé) 1 26km.

- Céc Xi nghiép Thuy loi khac:

+ Giam dbc: sé 13n di cong tac trong théang 14 15 1an; sé km 1 lan di (ca di
va vé) 1a 18km.

+ Phé Giém déc: s6 14n di cong tac trong thang 1a 12 1an; sb km 1 14n di (ca
di va vé) 1a 18km.

b. Péi véi cac dbi tuong khac: Ap dung theo khoan 5 Diéu | Théng tu
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ciia Bé Tai chinh vé Sira d6i, b6 sung mét s6
didu cua Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 va can cit vao quing
dudng, sb 1an cong tac ciia ting dbi tugng duge hudng.



5.2. Miirc khoan Cong tac phi theo thing

a. Van phong Cong ty

- Chu tich Céng ty, Téng Giam dc, cac Pho Tdng Giam dbc, Ké toan
truong, Chu t@ch Coéng doan, Kiém soat vién, Trudng cac phong truc thuoc Cong
ty: 700.000 dong/nguoi/thang;

- Pho céc phong truc thudc Cong ty: 600.000d6ng/ngudi/thang;

- Cén bd phong: Ké hoach - K§ t}}uét, Phong Quén ly nudc va Cong trinh;
ké toan thanh toan; van thu; lao ddng tién lwong; thu qu¥; cung ung hanh chinh:
500.000d/thang;

- Lai xe: 700.000d/thang.

b. Cac don vi trwe thuge

b.1. Cac Xi nghiép Thiy loi: Ung Hoa, Pha Xuyén, Hong véan, Thanh Tri

- Giam déc: 1.580.000 d6ng/ngudi/thang;

- Phé Giam dbc: 1.050.000 déng/nguoi/thang;

- Trudng céc don vi tryc thude: 500.000 déng/ngudi/thang;

- Phé cac don vi truc thude: 400.000 déng/ngudi/thang.

b.2. Cac Xi nghiép Thuy lgi con lai

- Gidm débc: 1.090.000 ddng/ngudi/théng;

- Phé Giam dc: 870.000 dong/ngudi/thang;

- Truéng cac don vi truc thude: 450.000 ddng/ngudi/thang;

- Phé c4c don vi truc thude: 350.000 ddng/ngudi/thang.

b.3. Cén bd cic phong chuyén mén, Tram truéng cac tram bom cé luu
lugng bom tir 3.600m’/h trd 18n, 14i xe cAu: 300.000 dong/ngudi/thang.

b.4. Cén b dan tudi cac cum thﬁ}f ndng, can bo k¥ thuét cac cym va Tram
truéng céc tram bom con lai: 200.000 dong/ngudi/thang.

¢. Mirc khoan cong tac p!n' d6i véi can l'uf) ki€ém nhiém cac ban quan ly
dv an: chi dugc thanh toan mét 1an mét thang (néu thanh toan & Cong ty thi khong
dugc thanh toan cac Ban quan ly du an va nguoc lai).

d. Can bo CNV duoc hudng cong tac phi khoén thi khong 4p dung ché do
phu cép luu dong.

’ 5.37. Céc d(f)i twong dugc huéng khoan tién cong tac phi theo thang néu duoc
cap c6 tham quyén ctr di thyc hién nhiém vu theo cdc dot cong tac cu thé ma van
di cong tac Iuu dong trén 10 ngay/thang thi van dugc hudng mirc khoan tién cong
tac phi theo thang nhu quy dinh.



PHAN II
CHE PO CHI TIEU HQI NGHI, TIEP KHACH

Diéu 4. Pdi twong va pham vi ap dung

a. Déi tuong 4p dung ché do chi tiéu hi nghi 1a cac hoi nghi so két va tong
két chuyén @&, hoi nghi téng két nam, hdi nghi tap huén trién khai nhiém vu cong
tac ctia Cong ty va céc hoi nghi khac theo yéu cdu thuc té tai thoi diém t6 chuc
hoi nghi nhim phuc vu hoat dong san xuét kinh doanh cta Céng ty.

b. Viéc td chirc tiép khéach phai don gian, khoéng pho truong hinh thirc, thanh
phin tham du chi 1a nhiing ngudi tryc tiép lién quan. Khéng sir dung rugu, bia dé
chidu dai, tiép khéch trong cac hoi nghi.

c. Thoi gian t6 chire hdi nghi

- Hop tdng két cong tac nim khdng qua 1 ngay;

- Hop so két, tbng két chuyén dé tir 1 dén 2 ngay thy theo tinh chét va néi
dung cda chuyén aé;

- Hop tap hudn, trién khai nhiém vu cong tac tir 1 dén 3 ngay tuy theo tinh
chét va ndi dung ma bb tri thudi gian tién hanh hop 1y, nhung khéng qué 2 ngay.

Didu 5: N6i dung chi hoi nghi

- Chi thué héi trudng trong nhimg ngay td chic hoi nghi (trong trudng hop
co quan, don vi khong c6 dia diém phai thué hoic c6 nhung khong dap mg duoc
s6 luong dai biéu tham du); thué may chiéu, trang thiét bi, phong hop truc tiép
phuc vu hoi nghi.

- Chi tidn vin phong phim phuc vu hoi nghi; tai lidu, vin phong phim phat
cho dai biéu tham du hoi nghi.

- Chi thu lao va cac khoan cong tac phi cho gidng vién, bao cdo vién dbi véi
hdéi nghi tap huén nghiép vy, cac l6p phé bién, quén triét trién khai co ché, chinh
sach cia Pang va Nha nudec.

- Tién thué phuong tién dua dén dai biéu tir noi nghi den noi t6 chirc cude
hop trong trudng hop co quan, don vi khdng c6 phuong tién hodc c6 nhung khong
dap tmg dugc s6 luong dai biéu.

- Chi giai khat giira gio.

- Chi hd trg cho dai biéu 14 khach moi khéng trong danh sach tra luong cla
co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap va doanh nghiép: Tién an, tién thué
phong nghi va tién phuong tién di lai.

- Trong trudng horp pha1 td chtrc #n tap trung, chi bu thém phan chénh léch
gitta murc chi thuc té do td chirc an tap trung voi muc dé thu tién n tir tién phu



clp luu tra cla céc dai biéu thudc co quan nha nudc, don vi su nghié€p cong lap
va cac doanh nghiép.
- Cac khoan chi khéc: Chi lam thém gid, mua ,thu(‘?c chita bénh thong thudng,
trang tri hoi truong va céc khoan chi lién quan tryc tiép dén cong tac to chirc hdi nghi.
Pbi v6i khoan chi kh‘e'n thudng thi dua trong cudc hop ténvg két hang nam,
chi cho cdng tac tuyén truyén khéng dugc tinh trong kinh phi t6 chirc hoi nghi,
ma phai tinh vao khoan chi khen thudng, chi tuyén truyén cua Cong ty.
Didu 6.Mirc chi
- Chi giai khat gifta gio: t6i da khéng qua 30.000 ddng/mot budi (nira
ngay)/ngudi.
- Chi tiép khach, hoi nghi do Céng ty t6 chirc: 300.000 dong/ngay/ngudi.
- Chi tiép khéach, hoi nghj do Xi nghiép tb chirc: 150.000 df‘)ng/nguéri/ngéy.
, Thanh ph?in tham du‘héi nghi do (’Zhﬁ tich C(“3ng ty duyét tai du tru kinh phi
to chirc héi nghi; thanh phan du com tiép khach gom dai dién‘ lanh dao va 1 dén
2 céan b gilp viéc tham dy, trudng hop dac biét phai c6-suy ddong y cia Chu tich
Cong ty.

PHAN II1. TO CHUC THUC HIEN
1. Kinh phi thuc hién ché do céng tac phi, ché do t6 chirc hdi nghi phai
duoc quan ly, st dung theo diing dinh mirc, tiéu chudn, ché do quy dinh va trong
ké hoach chi tiéu cta Cong ty.
2. Trong qué trinh thye hién néu c6 vudng méc, dé nghi cac don vi phan
anh vé Cong ty qua phong Tai chinh K& toan 5
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